
Willkommen  

in der Kapuziner-Halle 

 

Wir freuen uns auf Sie!  

 

         
 
 
 

Wie erfolgt eine Buchung der Kapuziner-Halle: 

- Terminabsprachen bitte mit Herrn Dr. Stefan Siemons (siemons@burgau.de) 

- Besichtigung der Räumlichkeiten mit unserem Hausmeister (Tel.: 0151/65617785) 

- Fixierung der Feierlichkeit (schriftliche Zusage oder Absage)  

- Vertragsabschluss 

 

Wie ist der weitere Ablauf: 

- Feinabsprache mit unserem Hausmeister bezüglich: 

o Bestuhlung,  

o Getränkebestellung,  

o technische Ausstattung (ca. 2-4 Wochen vor der Feierlichkeit) 

- Vor der Feier: Einweisung in die Kapuziner-Halle mit Schlüsselübergabe 

- Nach der Feier: Übergabe der Kapuziner-Halle an unseren Hausmeister 

- Abschlussrechnung (Reinigung, Getränke, Technische Ausstattung sowie weitere 

Aufwendung) und Erstattung der Kaution  

 
 
 
 
 
 
Kapuziner-Halle 
Kapuziner Straße 9-11 
89331 Burgau 
Tel. 08222/4006-40 
 
Kontaktdaten Frau Schlosser: 
Mobil  0151/65617785 
eMail  kapuziner-halle@stadt.burgau.de 
Internet: https://www.burgau.de/de/Rathaus/Einrichtungen-der-Stadt/Kapuziner-Halle 
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Wichtige Infos zusammengefasst: 

 

Auf- und Abbau: 

Für den Auf- und Abbau können zusätzliche Tage gebucht werden. Hierfür werden die 
untenstehenden Preise zzgl. MwSt. verrechnet. 
 

Bestuhlung:   

Das Aufstellen der Tische und Stühle übernehmen wir für Sie. Verschiedene 
Bestuhlungsmöglichkeiten finden Sie in unseren Unterlagen.  
 
Gerne können wir Ihnen auch Hochstühle für Kinder sowie Stehtische zur Verfügung stellen. 
Wünschen Sie Tischdecken und Hussen für die Stehtische, können wir Ihnen diese gerne 
(gegen Gebühr) bereitstellen.   
 
Wir dürfen Sie bitten, die Räumlichkeiten nach den Feierlichkeiten abgestuhlt sowie besenrein 
zu hinterlassen. 
 

Catering: 

Das Organisieren des Caterings liegt in Ihrer Hand. In unserer Küche inkl. der gesamten 
Ausstattung (siehe Küchenausstattung) kann sich der Cateringservice frei entfalten. 
Gerne stellen wir Ihnen auch Tische für ein Buffet zur Verfügung.  
 

Deko: 

Das Eindecken (inkl. Tischdecken, Gläser, Servietten etc.) und Dekorieren der Tische 
erledigen Sie selbst. Gerne können Sie dies vor der Veranstaltung erledigen oder Sie buchen 
einen separaten Aufbautag. 
 
Kerzen dürfen nur in feststehenden, geschlossenen Gefäßen verwendet werden. 
 

Fragen: 

Sollten Sie ungeklärte Fragen oder noch offene Wünsche haben, zögern Sie nicht, Sie können 
sich gerne an uns wenden.  
 

Gästezahl: 

Das Atrium bietet Platz für maximal 60 Gäste. 
Der Saal bietet Platz für ca. 200 Gäste. 
Bestuhlungspläne finden Sie in den Unterlagen. 
 

GEMA: 

Bitte melden Sie Ihre Veranstaltung selbstständig bei der GEMA an.  
 

Getränke: 

Wir haben mit einer Brauerei einen Getränkelieferungsvertrag geschlossen. Die Getränke 
(Bier, Limo, Saftschorle, Wasser etc.) sind von der Brauerei abzunehmen. Eine Liste des 
Sortiments sowie der Preise finden Sie anbei.  
 
Wein, Sekt und Spirituosen können von Ihnen selbst mitgebracht werden. 
 
Die Getränke bestellen Sie bitte 2-4 Wochen vor der Feierlichkeit bei unserem Hausmeister. 
Die Abrechnung erfolgt verbrauchsgenau nach der Veranstaltung. (siehe Rechnungsstellung). 
 
Bitte denken Sie an ausreichend Ausschank-/Servicepersonal.  
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Hausmeister: 

Unser Hausmeister steht Ihnen gerne zur Verfügung. In den vertraglich geregelten 4 Stunden 
sind die Besichtigung, Vorbesprechung, Getränkebestellung, Bestuhlung, Einweisung und 
Übergabe, Getränkeabrechnung sowie die Abnahme der Kapuziner-Halle enthalten. 
Für die darüber hinaus anfallende Zeit erlauben wir uns, Ihnen 30,00 € / je Stunde zzgl. MwSt. 
in Rechnung zu stellen.  
 

Kaution: 

Für unsere Räumlichkeiten erheben wir eine Kaution in Höhe von 500,00 €. (siehe auch 
Rechnungsstellung)  
 

Kosten: 

Bei einer Feierlichkeit fallen folgende Kosten (Preise siehe anbei) für Sie an:  
▪ Miete (Saal oder Atrium, Küche sowie ggf. Bar oder Mehrzweckraum),  
▪ Reinigung nach Aufwand,  
▪ Getränke der Brauerei nach Verbrauch, 
▪ Stromkosten, falls der Verbrauch über den vertraglich festgelegten Kilowattstunden 

liegt (Atrium 100 KWh / Saal 150 KWh). 
▪ eventuelle zusätzliche Kosten für gemietete technische Ausstattung, sonstige 

Aufwendungen, Auf- und Abbautage, Müllentsorgung sowie Hausmeisterstunden 
(über den 4 Std. laut Vertrag) 

 

Küchenausstattung: 

Unsere geräumige Küche kann bei jeder Feierlichkeit dazu gemietet werden und bietet Ihnen 
folgende, im Mietpreis inbegriffene Ausstattung: 

▪ Technische Geräte: 
o Kühlraum sowie ein Kühlschrank 
o Gefrierschrank 
o Ceran-Kochfeld 
o Kaffeevollautomat (Abrechnung nach Tassen – 1,00 € zzgl. MwSt. / je Tasse) 
o Kaffeemaschine für 10 l (Das Kaffeepulver dürfen Sie je nach Geschmack 

selbst mitbringen. Bitte planen Sie für 1 Füllung je 1 Pack Kaffeepulver ein. 
Bitte denken Sie auch an Milch, Zucker und Servietten.  
Thermoskannen, Milchkännchen und Zuckerstreuer stehen zur Verfügung. 

o Gläserspülmaschine sowie Gastronomiegeschirrspülmaschine (Spülmittel ist 
vorhanden) 

o Kombidämpfer 
o Bainmarie (Wärmebehälter) mit 4 Gastronomiebehältern in verschiedenen 

Größen 
 

▪ Gläser, Geschirr, Besteck und Glaskaraffen sind in ausreichender Menge vorhanden.  
 

Lärmschutz: 

Fenster und Türen müssen ab 22 Uhr geschlossen sein.  
Wir dürfen Sie bitten, auch im Außenbereich und beim Verlassen der Halle auf eine 
angemessene Lautstärke zu achten. 
 

Müllentsorgung: 

Die Entsorgung des Biomülls (Speisereste) übernehmen wir.  
 
Den Restmüll können Sie selbst entsorgen oder über uns eine separate Mülltonnenleerung 
gegen Gebühr buchen.  
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Rechnungstellung: 

Eine Vorabrechnung wird zusammen mit den Vertragsunterlagen ausgehändigt. Diese 
beinhaltet die Raummiete inkl. Auf- und Abbautage sowie die Kaution. Die Rechnung ist 14 
Tage vor der Feierlichkeit zur Zahlung fällig. 
Sollten kurzfristig zusätzliche Auf- oder Abbautage benötigt werden, können diese, falls 
verfügbar, nach Absprache gerne dazu gebucht werden. Die Verrechnung erfolgt dann mit der 
Abschlussrechnung. 
 
Die Abschlussrechnung erfolgt nach der Abnahme durch unseren Hausmeister anhand des 
Übergabeprotokolls. Hierbei wird die bereits gezahlte Kaution mit den tatsächlichen 
Reinigungs- und Getränkekosten sowie ggf. entstandene Kosten für technische Ausstattung 
(Lautsprecheranlage etc.) und sonstige Aufwendungen (Tischdecken, Stehtisch-Hussen, etc.) 
verrechnet. 
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Mietpreise  

sowie Preise für technische Ausstattung und sonstige 

Aufwendungen: 

 

(alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt.) 

 
1. Grundmieten  Enthalten:  

Standardbestuhlung,  
Hausmeister bis zu 4 Stunden, 
Wasser, Abwasser 

Gesamt 
Großer Saal, Nebenraum, 
Galerie, Atrium 

400,00 € 

Mehrzweckraum I bis III   40,00 €  
Atrium 100,00 € 
   
2. Küchennutzung 100,00 €  
   
3. Barnutzung 70,00 €  
   
4. Technische Ausstattung   
Große Scheinwerferanlage 250,00 €  
Lautsprecheranlage Saal   90,00 €  
Lautsprecheranlage Atrium   90,00 €  
Scheinwerferanlage Atrium 130,00 €  
CD-Player   10,00 €  
DVD-Player   10,00 €  
Podest   10,00 €  
Rednerpult   10,00 €  
Leinwand   10,00 €  
Flip-Chart     5,00 €  
Beamer   40,00 €  
Bühne   80,00 €  
Eiswürfelmaschine   15,00 €  
   
5. Personal   
Hausmeister über 4 Stunden   40,00 € / je Std.  
Veranstaltungstechniker Weiterverrechnung  
   
6. Auf- und Abbautage   20,00 € Atrium 

  70,00 € Saal 
 

   
7. weitere Aufwendungen   
Abfallentsorgung  Weiterverrechnung 
Reinigung  Weiterverrechnung 
Tischdecke     3,53 € Weiterverrechnung zzgl. 10 % 

Aufwandszuschlag 
Husse     7,98 € Weiterverrechnung zzgl. 10 % 

Aufwandszuschlag 
Skirts     1,50 € / je lfm. Weiterverrechnung zzgl. 10 % 

Aufwandszuschlag 
Kaffee/Tasse     1,00 €  
   
8. Kaution 500,00 € Erstattung nach Abnahme 
   
9. Ermäßigung  
auf Position 1 - 4 

      30 %  für Burgauer Vereine 
      10 % für Burgauer Firmen 
      10 % für private Personen aus Burgau 
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Getränkepreise:  

 
Diese Netto-Preise sind ab 01.04.2023 zzgl. der gesetzl. MwSt. gültig. 
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Getränkepreise:  

 
Diese Netto-Preise sind ab 01.04.2023 zzgl. der gesetzl. MwSt. gültig. 
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Getränkepreise:  

 
Diese Netto-Preise sind ab 01.04.2023 zzgl. der gesetzl. MwSt. gültig. 
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Getränkepreise:  

 
Diese Netto-Preise sind ab 01.04.2023 zzgl. der gesetzl. MwSt. gültig. 
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Bestuhlungspläne: 

 
Sie haben die Möglichkeit alle Bestuhlungspläne (Atrium, Saal-Parket sowie Saal-Galerie) 
miteinander zu kombinieren. 
 

 

Atrium: 

 

 

 
 

➢ Stehtisch-Bestuhlung im Atrium 
 
 
 
 

 

 
 

➢ Bestuhlung im Atrium: 52 Plätze 
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➢ Bestuhlung im Atrium: 60 Plätze 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

➢ Bestuhlung im Atrium: 52 Plätze 
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Saal - Parkett: 

 

 
 

➢ Bestuhlung im Saal:   120 Plätze 
➢ Bestuhlung im Nebenraum:    55 Plätze 

 
 

 
  

➢ Bestuhlung im Saal:   122 Plätze 
 

 

 

Saal 

Saal 

Nebenraum 
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➢ Bestuhlung im Saal:   119 Plätze 
➢ Bestuhlung im Nebenraum:    55 Plätze 

 
 
 

 

 
 

➢ Bestuhlung im Saal:   134 Plätze 
➢ Bestuhlung im Nebenraum:    49 Plätze 

 

 

 

Saal 

Saal 

Nebenraum 

Nebenraum 
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➢ Bestuhlung im Saal:   115 Plätze 
 

  

 

Saal 
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Saal - Galerie: 

 

 

 
 

➢ Bestuhlung Galerie:  50 Plätze 
 
 
 
 

 

 
 

➢ Bestuhlung Galerie:  49 Plätze 
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Bildergalerie: 
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